
コ ー ス 名 講 座 内 容 教 科 受講時間
週回数
期 間

受 講 料
(税込)

自己負担額
６０％又は８０％

ワード・
エクセル

上級コース

Microsoft® Word/Excel のスキル
アップコース
ワード、エクセルを熟知し、高度
な作業をおこなえ、人に教育をす
ることができる。
MOUS 検定試験上級合格を目標。

ワード基礎・応用

エクセル基礎応用、

MOUS 一般対策、

MOUS 上級対策

MOUS 模試

105 時間
［70 回］

週２回
９ヶ月

265,530 円

雇用保険支給期間
5 年以上

159,318 円
3 年以上

212,424 円

パソコン検定
中級コース

職場内でワープロソフトや表計算
ソフトを効率的に利用して、日常
業務を遂行できるスキルを習得す
るコース。
パソコン検定 3 級取得を目標。

３級知識、

ワード基礎

エクセル基礎

３級対策

パソコン検定模試

63 時間
［42 回］

週２回
６ヶ月

161,070 円

雇用保険支給期間
5 年以上

96,642 円
3 年以上

128,856 円

パソコン検定
上級コース

パソコン全般で、職場内でパソコ
ン利用者に指導／教育ができるリ
ーダー的存在になるスキルを習得
するコース。加えて、ワード、エ
クセル、パワーポイント、アクセ
スを活用レベルまで習得。
パソコン検定 2 級取得を目標。

２級知識
ワード応用
エクセル応用
パワーポイント
アクセス
２級対策
パソコン検定模試

84 時間
［56 回］

週２回
７ヶ月

213,570 円

雇用保険支給期間
5 年以上

128,142 円
3 年以上

179,856 円

※講習１回の受講時間は 90 分 受講日などの相談はお電話かメールにて受け付けます。

なお、上記コースは教育給付金制度を使わない方も受講可能です。


